PRAVIDLA SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV

Vztah klienta a advokata je pri nasej praci nesmierne délezity. Neodmyslitelnou stcastou tohto vztahu
je ochrana osobnych Udajov a vasho stkromia. Z tohto dévodu by sme vas radi informovali o tom, na
aké ucely a na akych pravnych zakladoch spractivame osobné udaje, ako dlho ich uchovavame a aké

mate prava v suvislosti so spracivanim vasich osobnych udajov.

A/ VYSVETLENIE ZAKLADNYCH POJMOV, PODANIE ZAKLADNYCH INFORMACI|

1) Identifikacné udaje prevadzkovatela informacného systému:

Subjekt: h&h PARTNERS, advokatska kanceldria s.r.o.
Sidlo: Mésiarska 6, 040 01 Kosice

ICO: 44 323 760

e-mail: office@hhpartners.eu

2) Identifikacné udaje sprostredkovatela:

Prevadzkovatel nespracuiva osobné Udaje prostrednictvom sprostredkovatela.

3) Dotknuta osoba:

Je fyzickd osoba, ktora je nasim klientom, v pripade komunikacie prostrednictvom kontaktného

formulara osoba, vyplni kontaktny formular na portali.

4) Preco a na ako pravnom zaklade spraciivame osobné tdaje

Preco spracivame vase osobné udaje? (ucel | Na akom pravnom zaklade spractivame vase
spracuvania osobnych tdajov) osobné udaje?

Preto aby sme mohli:
- poskytovat pravne sluzby nasim
klientom a vykonavat advokatske
povolanie

plnenie zmluvy

Zakon ¢. 586/2003 Z. z. advokacii
Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik

Zakon ¢.513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik

Preto aby sme mohli:
- Poskytovat iné ako pravne sluzby
(napriklad registracia partnera
verejného sektora)

plnenie zmluvy

Zakon €. 315/2016 Z. z. o registri
partnerov verejného sektora

Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej
podobe vykonu pésobnosti organov
verejnej moci

Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik

Zakon ¢.513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik

Preto aby sme mohli:
- Spracovat spravu zaslanu
prostrednictvom kontaktného
formulara

Suhlas so spracovanim osobnych Gdajov

Preto aby sme mohli:
- Spracovat a viest evidenciu Gétovnych
dokladov

Zakon ¢.431/2002 Z. z. o Uétovnictve
Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty

Zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov




- Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik
- Zakon €. 152/1994 Z. z. o socidlnom
fonde
Preto aby sme mohli: - Zdakon &. 395/2002 Z.z. o archivoch a
- Viest evidenciu prijatej a odoslanej posty registratdrach
Preto aby sme mohli: - Opravneny zaujem
- Preukazovat, uplatfiovat, obhajovat alebo
branit pravne naroky v pripade sudnych
sporov
Preto aby sme mohli: - spraclvanie je nevyhnutné podla
- Vybavovat Ziadosti v sdvislosti osobitného  predpisu v zmysle &lanku
s uplatfiovanim prav dotknutych oséb 12 ods. 1 a nasl. GDPR (§ 29 ods. 1 a nasl.
zdkona ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov)

5) Ako ziskavame vase osobné udaje?

Ak ste naSim klientom, vase osobné udaje ziskavame dobrovolne, priamo od vés. V zavislosti od
konkrétneho pripadu neposkytnutie osobnych tdajov klientom moze mat dopad na nasu schopnost
poskytnut kvalitné pravne poradenstvo alebo vo vynimocénych pripadoch aj nasu povinnost odmietnut
poskytnut pravne poradenstvo.

Ak nie ste nas klient, vase osobné Udaje najcastejsie ziskavame od nasich klientov alebo z inych
verejnych alebo zdkonnych zdrojov ako napriklad vyZiadanim od organov verejnej moci, vypisom z
verejnych registrov, ziskavanim dokazov v prospech klienta a pod. V takom pripade o vdas mbézeme
osobné Udaje ziskavat bez informovania a aj proti Vasej voli na zdklade nasho zakonného opravnenia
a povinnosti vykonavat advokaciu v stlade so Zdkonom o advokacii.

6) Doba uchovavania osobnych udajov

Osobné udaje uchovavame najviac dovtedy, kym je to potrebné na Ucely, na ktoré sa osobné Udaje
spracuvaju. Pri uchovavani osobnych Udajov sa riadime odporuc¢anymi dobami uchovavania v zmysle
Uznesenia predsednictva Slovenskej advokatskej komory ¢islo 29/11/2011, napr.:

e Knihu prijatej posty a knihu odoslanej posty po jej zaplneni uschovava advokat pocas desiatich
rokov od datumu prijatia alebo odoslania v knihe zapisanej poslednej zasielky.

e Inventarny zoznam archivuje advokat pocas desiatich rokov od jeho spisania.

e Ak advokat vedie menoslov klientov a protokol klientskeho spisu elektronicky, ku koncu
kalendarneho roka vyhotovi za kalendarny rok jeho tlacenu formu a tuto uloZi v kancelarii bez
¢asového obmedzenia.

e Skartacna lehota klientskeho spisu je 10 rokov a plynie odo dna, ked su splnené vsetky
podmienky pre uloZenie spisu do archivu.

e Na advokatov sa vztahuju stavovské prepisy vykladajice povinnosti advokatov podla Zakona o
advokacii, podla ktorych existuju urcité okolnosti, ktoré predlzuji nase doby uchovavania
osobnych Udajov resp. brania ndam v skartacii niektorych dokumentov z pochopitelnych
dovodov. Napr.:

e Klientsky spis, v ktorom sa nachadzaju originaly listin odovzdanych advokatovi klientom nie je
mozné skartovat,

e Skartovat nie je mozné protokoly klientskych spisov a menoslov klientskych spisov,



e Skartovat nie je mozné klientsky spis alebo jeho cast, ktoru je advokat povinny odovzdat
Statnemu archivu,

e Nie je mozné skartovat klientsky spis, pokial je vedené akékolvek konanie pred sidom,
orgdnom Statnej spravy, orgdnmi cCinnymi v trestnom konani, Slovenskou advokatskou
komorou, ktoré obsahovo suvisi s obsahom klientskeho spisu alebo ktorého predmetom bolo
konanie alebo opomenutie advokata pri poskytovani pravnej pomoci vo veci klientovi.

e Dokumentaciu tykajucu sa uctovnych dokladov uchovavame po dobu 10 rokov.

e Ak sme spolu komunikovali prostrednictvom kontaktného formuldra uchovavame udaje
z tohto formulara po dobu jedného roka odo dna zaslania kontaktného formulara.

e Ak ste si uplatnovali vase prdve v suvislosti s ochranou osobnych udajov, uchovavame tuto
dokumentaciu po dobu 3 rokov odo dna dorucenia Ziadosti

7) Prijemcovia, ktorym st osobné udaje spristupfiované:

= (v celom rozsahu z dbévodu umiestnenia portdlu a databazy na hostingovom serveri):
poskytovatelovi webhostingu na ktorom je umiestneny portal hhpartners.eu: WebSupport,
s.r.o., Staré Grunty 12, 841 04 Bratislava, Slovensko

= (vcelomrozsahuza ucelom spravy a Udrzby serveru): spoloc¢nosti, ktoré zabezpecuju technicku
spravu serverov na ktorych uchovavame udaje

= (v celom rozsahu z dévodu aktualizacie webu) obcianske zdruZenie: Komora pre medicinske
pravo — MEDIUS, Masiarska 6, 040 01 Kosice

= (v celom rozsahu z dovodu pravidelnej Udrzby portdlu a jeho vylepSovania): IT podpora a
programovanie portalu hhpartners.eu: Mgr. Stanislav Horal — Seaside, Ulica Spartakovska
6464/9, 917 01 Trnava, horal@seaside.sk.

Vase osobné Udaje spristupriujeme len v nevyhnutnej miere a vzdy pri zachovani ml¢anlivosti prijemcu
udajov (napr. nasim zamestnancom, osobam, ktoré poverujeme vykonanim jednotlivych Ukonov
pravnych sluzieb, zastupujicim alebo spolupracujucim advokatom, spolocnosti zabezpecujlcej
uctovné sluzby, Slovenskej advokatskej komore - napr. v pripade disciplinarneho konania). Aj ked’
mame z dovodu zachovania mlcanlivosti obmedzend povinnost poskytovat vase osobné udaje
organom verejnej moci, sme povinni prekazit spachanie trestného ¢inu a takisto mame povinnost
oznamovat informacie na Useku predchadzania praniu Spinavych penazi a financovania terorizmu.

8) Vymaz osobnych tdajov
Prevadzkovatel zabezpeci vymaz poskytnutych osobnych tdajov z informacného systému po odvolani
suhlasu uzivatela na spracovanie osobnych udajov, alebo po uplynuti doby na uchovévanie.

9) Zodpovedna osoba
Prevadzkovatel nema uréenu zodpovednu osobu. Pri vykone svojich prav ako dotknuta osoba mozete
obratit na Prevadzkovatela vyuzZijuc kontaktné Gdaje uvedené v ivode tohto dokumentu. Prevadzkova

doba Prevadzkovatela je kazdy pracovny den od 8.30 — 16.30.

10) Zverejiiovanie a prenos do tretich krajin
Vase osobné Udaje sa nezverejniuju a neprendasaju do tretich krajin.

11) Profilovanie a automatizované rozhodovanie
Vase osobné Udaje nepodliehaju automatizovanému rozhodovaniu, ani profilovaniu.

12) Aké mate prava a ako ich uplatriovat

a) Mate pravo pozadovat potvrdenie o tom, ¢i sa spraclvaju vase osobné Udaje, ak je to tak,



b)

d)

e)

f)

g)

h)

mate pravo ziskat pristup k tymto idajom (kdpiu spractvanych osobnych Gdajov). Potvrdenie
vam poskytneme v pisomnej podobe, a to bud postou alebo elektronicky.

Mate pravo ziskat osobné Udaje, ktoré sa vas tykaju a ktoré ste ndm poskytli, a tiez pravo
preniest tieto Udaje dalSiemu Prevadzkovatelovi.

Mate pravo, aby sme bez zbytocného odkladu opravili nespravne osobné udaje, ktoré sa vas
tykaju, a aby sme doplnili nelplné osobné Udaje. Je dolezité, aby sme mali o vas spravne
informacie a Ziadame vas, aby ste nds upozornili, ak je niektory z vasich osobnych udajov
nespravny.

Mate pravo na vymazanie (zabudnutie) osobnych udajov, ak tieto Udaje uZ nie su potrebné
na Ucely, na ktoré sa ziskavali alebo inak spracuvali a ak nepodliehaju inym zdkonnym
poziadavkam.

Ak boli osobné Gdaje u prijemcu osobnych Udajov opravené alebo vymazané, mate pravo byt
o tom informovany.

Pravo na to, aby sme obmedazili spractivanie osobnych tdajov, ak:

e napadnete spravnost osobnych Gdajov, a to pocas obdobia overovania ich spravnosti,

e spracuvanie je protizdkonné a namietate proti vymazaniu osobnych Udajov a Ziadate
namiesto toho obmedzenie ich pouzitia,

e nepotrebujeme vase osobné Udaje na Ucely spracuvania, ale potrebuje ich vy na
preukazanie, uplatfiovanie alebo obhajovanie narokov,

e namietate spraclvanie osobnych Udajov podla § 27 ods. 1, a to aZ do overenia, Ci
opravnené dovody na strane prevadzkovatela prevaZzuju nad opravnenymi dévodmi
dotknutej osoby.

Ak je spracivanie osobnych Udajov zaloZené na nasom opravnenom zaujme mdte pravo
namietat spraclivanie osobnych (dajov, ktoré sa vas tykaju. Ak nepreukazeme legitimny
opravneny zaujem, nebudeme tieto osobné (daje dalej spracuvat.

Mate pravo kedykolvek odvolat svoj sthlas so spracovanim osobnych Gdajov.

Ak sa domnievate, Ze dochadza k neopravnenému spracuvaniu vasich osobnych udajov alebo
doslo k zneufZitiu vasich osobnych udajov, mézete Uradu na ochranu osobnych tdajov podat
navrh na zacatie konania o ochrane osobnych tdajov. Kore$pondenénd adresa: Urad na
ochranu osobnych Udajov, Hrani¢nd 12, 820 07 Bratislava 27, Slovenska republika alebo
emailova adresa: statny.dozor@pdp.gov.sk.

Ak mate akékolvek otazky ohladom spractvania vasich osobnych Gdajov alebo chcete uplatnit vyssie
uvedené prava mozZete tak urobit priamo v nasej advokatskej kancelarii, na emailovej adrese:
office@hhpartners.eu alebo postou na adrese uvedenej v Uvode tohto dokumentu.

Ochrana osobnych Gdajov pre nés nie je jednorazovou zaleZitostou. Informacie, ktoré sme vam povinni
vzhladom na nase spracuvanie osobnych Gdajov poskytnut sa mdzu menit alebo prestat byt aktualne.
Z tohto dovodu si vyhradzujeme moznost kedykolvek tieto podmienky upravit a zmenit v akomkolvek
rozsahu. V pripade, Ze zmenime tieto podmienky podstatnym spdsobom, tito zmenu vam dame do
pozornosti napr. vSseobecnym ozndmenim na nasej webovej stranke.

Tieto pravidla spractivania osobnych tdajov nadobudaju Géinnost 25.5.2018.



